ROMANIA

Municipiul Bucuresti
Consiliul Local Sector 2

Clasa 3008

categoriile 2, 4, 6

HOTARARE

privind aprobarea procedurii formalizate privind identificarea, inregistrarea si accesul
contribuabilului la platforma de contact a Directiei Venituri Buget Local Sector 2

Consiliul Local al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti, ales in conditiile
stabilite de Legea nr. 115/2015 pentru alegerea autoritatilor administratiei publice locale,
pentru modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, precum si pentru
modificarea si completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul alesilor locali, rectificata,
intrunit in sedintd extraordinara, astdzi, 06.02.2018;

Ludnd in considerare proiectul de hotdrdre privind aprobarea procedurii
formalizate privind identificarea, inregistrarea si accesul contribuabilului la platforma
de contact a Directiei Venituri Buget Local Sector 2;

Analizand:

— Raportul de specialitate nr. 8567/29.01.2018 prezentat de Directia Venituri
Buget Local Sector 2, serviciu public de interes local aflat sub autoritatea Consiliului
Local al Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti; .

— Raportul de specialitate nr. 11170/02.02.2018 prezentat de Directia Juridicd,
Legislatie, Contencios Administrativ din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti;

— Raportul de specialitate nr. 9782/31.01.2018 prezentat de Directia Sisteme
Informatice si Administrare Echipamente din cadrul aparatului de specialitate al
Primarului Sectorului 2 al Municipiului Bucuresti;

— Avizul Comisiei Juridice, Ordine si Liniste Publicd, Apdrarea Drepturilor
Omului si Relatii Internationale, avizul Comisiei de Buget - Finante $i Administrarea
Patrimoniului Imobiliar, precum si avizul Comisiei pentru Transparentd, Reducerea
Birocratiei si Inovatie din cadrul Consiliului Local al Sectorului 2 al Municipiului
Bucuresti,

— Dispozitia Primarul Sectorului 2 nr. 223/02.02.2018 privind delegarea pentru
perioada 05.02.2018-09.02.2018 a atributiilor specifice Secretarului Sectorului 2,

doamnei Duinea Corina losefina, Director Executiv Directia Administratie Publica
Locala;



—.D)ispo itia Primarului Sectorului 2 nr. 805/28.03.2016 privind exercitarea cu
caracter t dr de citre doamna Nita Elena a functiei publice de conducere de Secretar
. ucuresti.
Av@gd in vedere reglementarile cuprinse in:
~Art. 46 alin. (3), (5) s1(9) si art.47 alin. (15) si (17) din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare;

— Ordinul M.D.R.A.P. nr. 3097/2016 pentru aplicarea prevederilor art. 46 alin.
(8) si art. 47 alin. (9) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala;

— Hotédrarea Consiliului Local al Sectorului 2 nr. 18/23.02.2017 privihd

aprobarea comunicdrii prin mijloace electronice de transmitere la distantd a actelor
administrativ fiscale.

In temeiul art. 45 alin. (1) coroborat cu art. 81 alin. (4) din Legea nr. 215/2001
privind administratia publicd locald, republicatd, cu modificdrile si completdrile
ulterioare;

In urma stabilirii rezultatului votului valabil exprimat,
HOTARASTE
Art. 1 Se aprobd Procedura formalizatid privind identificarea, inregistrarea si
accesul contribuabilului la platforma de contact a Directiei Venituri Buget Local Sector

2, prevazutd in anexa ce contine 19 pagini si face parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 2 Directia Venituri Buget Local Sector 2 va asigura ducerea la indeplinire a
prevederilor prezentei hotarari.

Art. 3 Prezenta hotédrare se publica integral in Monitorul Oficial al Municipiului
Bucuresti.

PRESEDINTE DESEDINTA | CONTRASEMNEAZA PENTRU LEGALITATE
METEHAU sXDREM BORGE , iN TEMEIUL ART. 47 DIN LEGEA
NR. 215/2001, REPUBLICATA

Hotarirea nr. 9

Bucuregti, 06.02.2018

Prezenta Hotdrdre confine un numdr de 21 pagini, inclusiv anexa, si a fost adoptatd de Consiliul Local al Sectorului 2
al Municipiului Bucuresti in gedinfa extraordinard din data de 06.02.2018 cu respectarea prevederilor art. 47 din Legea nr.
21572001, republicatd, cu modificdrile §i completirile ulterioare.
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spre neschimbare,
SECRETAR,
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ROMANIA
Municipiul Bucuresti Sector 2
DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2

Bd. Garli Obor nr.10 Tel. /Fax:021.252.84.12 https://www.impozitelocale2.ro
Operator inregistrat la A.N.S5.P.D.C.P. sub nr.2891

PROCEDURA FORMALIZATA
PRIVIND
IDENTIFICAREA, INREGISTRAREA SI
ACCESUL CONTRIBUABILULUI LA
PLATFORMA DE CONTACT A DVBL
SECTOR 2
COD: PO.PAD.15

Editia: 1
Revizia: 0
Data:

spre neschimbare,|
SECRETAR,
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Elemente privind Numele si Functia Data Semniitura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1 |Elaborat Sef birou PAD
1.2 Avizat pentru : ' Coordonator

i conformitate cu ; iCCIMC
i .prevederile OSGG ! ‘
-400/215, actualizat
1.3 : Aprobat ;Director executiv

“VIZAT
\spre neschimbare,
| SECRETAR,
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2. Situatia edifiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

S

Editia/reviziain ' Componenta  Modalitatea Data de la care se
cadrul procedurii : revizuita reviziei ° aplica prevederile
edifiei/reviziei
I 2 3 4

21 Edifial

22 Reviziad  x

23 Revizia2 o

Revizia .....

Editia a [I-a

Revizia |

.. |Revizia 2

spre neschimbare,
SECRETAR,

!
i




DIRECTIA VENITURI
BUGET LOCAL SECTOR 2

PRELUCRARE AUTOMATA

DATE

PROCEDURA FORMALIZATA

Cod: PO.PAD.I5

privind identificarea, inregistrarea si
accesul contribuabilului la platforma
de contact a DVBL SECTOR 2

Editia 1

[ Revizia 0

Pagina 4 din 18

3. Lista cuprinzind persoancle la care se difuzeazi editia/revizia din cadrul

procedurii
Ny Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data | Semni
crt. difuzirii nr, prenume primirii | tura
1 2 3 4 5 6 7
| Informare Director executiv | Director
executiv
2 | Informare Director exceutiv | Director
adjunct executiv
adjunct
3 | Aplicare si Biroul Prelucrare | Sef birou
arhivare Automatd Date
4 | Informare Serviciul Sef serviciu
Impunere
Persoane Fizice
I
5 | Informare Serviciul Sef serviciu
Impunere
Persoane Fizice
2
6 | Informare Compartimentul | Coordonator
Impunere comp.
Persoane
Juridice
7 | Informare Serviciul Sef serviciu
recuperare
creante persoane
juridice si fizice
8 | Informare Biroul Inspectie | Sef birou
Fiscald
9 | Informare Compartimentul | Coordonator
Monitorizare comp.
11 | Informare Serviciul BFC Sef serviciu
12 | Informare Compartimentul | Coordonator
Resurse Umane, | comp.
Control Intern gi | CIMC
Managementul
Calitatii
J——————
VIZAT

SECRETAR,

sure neschimbare,
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4, Scopul procedurii

4.1 Prezenta procedurd operationald stabileste modalitatea de identificare, de
inregistrare §i de acces al contribuabililor fa platforma de contact a Directiei
Venituri Buget Local Sector 2.

4.2 Asigurd existenta documentatiei adecvate deruldrii si continuitatii
activitatii.

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului.

4.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau
control, iar pe manager in luarea deciziei.

5. Domeniul de aplicare

5.1 Procedura se refera la activitatea de identificare, inregistrire si acces al
contribuabililor la platforma de contact a contribuabililor la bugetul local al
Sectorului 2 in vederea accesarii serviciilor electronice puse la dispozitia lor de
Directia Venituri Buget Local Sector 2.

5.2 Activitatea procedurata implicd atdt utilizatori interni (salariatii din cadrul
biroului PAD) cét si utilizatori externi (contribuabilii la bugetul local al Sectorului
2) ai sistemului informatic de gestiune a impozitelor si taxelor locale.

5.3. Principalele activitati ale utilizatorilor interni:

- verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei
care le solicitd

- primirea cererilor completate de contribuabil,

- inregistrarea cererii in Registratura electronicd

- generarea credentialelor si emiterea comunicdrii.

- predarea comunicdrii si incheierea procesului verbal de predare primire

- realizarea unei instruiri asupra modului de utilizare a credentialelor si a
serviciilor electronice ce pot fi accesate cu ajutorul credentialelor acordate

- arhivarea documentelor.

Principalele activitati ale utilizatorilor externi:

- completarea si depunerea cererilor la Biroul PAD. In cerere isi va exprima
opfiunea referitoare la comunicarea  actelor administrative fiscale, actelor de
executarc si a altor acte emise de directie.

- prezentarea actului de identitate i a imputernicirii, dacd este cazul, in vederea
verificdrii Tndeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le
solicita

- preluarea comunicérii si Incheierea procesului verbal de predare primire

- accesarea, pe pagina de Internet a DVBL  Sector 2
hitps://www.impozitelocale2.ro, a sectiunii PLATFORMA DIGITALA

| VIZA
isore neschimbare,
SECRETAR,
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- introducerea credentialelor primite
- accesarca serviciilor electronice puse la dispozitia lor de Directia
Venituri Buget Local Sector 2: DECLARATII ONLINE, CERTIFICATE FISCALE
, PLATA ELECTRONICA, ACTE EMISE - in cazul in care contribuabilul a optat

pentru comunicarea actelor administrative fiscale, actelor de executare si a altor acte
emise de directie pe platforma de contact.

5.4. Compartimentele implicate in procesul activitiii:
Biroul Prelucrare Automatd Date

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile
6.1. Reglementari internationale:

Nu este cazul

6.2, Legislatie primara

> Legeanr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscald

» Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

» Legea nr. 506 /2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si
protectia vietii private in sectorul comunicatiilor electronice

6.3 Legislatie secundara

» Hotdrarea de Guvern nr. 181/2002 privind Normele de aplicare pentru Ordonanta
nr. 24/2002 privind incasarea impozitelor i taxelor locale prin mijloace
electronice de plata

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii
publice

» Ordinul MDRAP 3097/2016 pentru aplicarea prevederilor art 46 alin. (8)
si art. 47 alin (9) din Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri
fiscald

»  Ordinul SGG 400 /2015 pentru aprobarea codului controlului
intern/managerialal entitatilor publice, cu actualizarile si modificarile
ulterioare

» Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Venituri Buget Local
Sector 2

T VIZAT
spre neschimbare,
| SECRETAR,
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» Fisa postului

» Politica de securitate IT a DVBL Sector 2

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii ale termenilor

Nr. |Termenul Definitia si/sau daca este cazul ,actul care defineste termenul
crt,
1 |Credentiale Nume de utilizator si parole acordate contribuabililor sectorului 2
necesare accesarii serviciilor electronice ale DVBLS2
2 |Editie a unei Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri de sistem,
proceduri aprobatd si difuzatd
3 |Procedura procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoard la
operationald nivelul unuia sau mai multor compartimente din instituie.
4 |Revizia in cadrul |Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
unei editii dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediii a
procedurii de sistem, acfiuni care au fost aprobate si difuzate.
7.2.Abrevieri ale termenilor
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt, ‘
A lAprobare
2 EAh Arhware
————ais i —— P —— e —— L m—— - ————— -~
3 ‘Ap Apllcare
4 .BI Buletln de 1dcnt1tate
5 Blrou PAD Blrou Pre]ucrare Automaté Date :
6 ;CCIMC Compammentul Control intern si managementui
‘ callta;n
7 Cl Carte de identitate
g8 iCIPJ }Compartlment Impunere persoanejuudlce
© 9 CNP wCodul ‘numeric personal -
b s v, e i st
10 Comp. Compartlment
11 Clt Cunent
12 CUI Codul unlc de i |nreg|strale pentru persoanejurldlce :
13 IDVBLSZ nDucha Venltuu Buget Local Sector 2

VIZAT
spie neschimbare,
SF(‘RETAR

!
!
le
e
{
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14 E Eiaborare
15 IPF Impunerc persoane f'z:(,e
SO ORI 3| ool S—
16 JITL Impozmte si Taxe Locale
17 Nr Numé: 5
18 ;OG Ordonan;a Guvernului ;
o o ol O Tt oo . :
19 SNEP Slstemul Naponal E!ectromc de Platl é
20 :v Veuf'care

e i S S A

8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati

Prezenta procedurd operationald reglementeazd modalitatea de identificare,
inregistrarea si accesul contribuabililor la platforma de contact a Directici Venituri
Buget Local Sector 2

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor

Cerere — prin care contribuabilul solicitd finregistrarea ca utilizator al
platformei de contact a D.V.B.L., in vederea accesdrii serviciilor electronice puse la
dispozitia lor de Directia Venituri Buget Local Sector 2, i opteazi pentru modalitatea
de comunicare a actelor administrative fiscale, actelor de executare si a altor acte
emise de directie.

Comunicare — prin care le este comunicat, in scris, contribuabilului: luarea in
evidentd a solicitarii si data de la comunicarea actelor administrative fiscale, actclor
de executare $i a altor acte emise de directic se va rcaliza exclusiv pe platforma de
contact editatd de salariatii biroului PAD cu credentialele acordate.

Proces Verbal de predare primire a Comunicrii.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor

Cererile intocmite de cétre contribuabilii la bugetul local al Sectorului 2, in
vederea accesdrii serviciilor electronice puse la dispozifia lor de Directia Venituri
Buget Local Sector 2, contin datele de identificare ale contribuabilului, solicitarea
privind inregistrarea ca utilizator al platformei de contact a D.V.B.L., In vederea
accesarii serviciilor electronice puse la dispozitia lor de Directia Venituri Buget Local
Sector 2, si optiunea privind modalitatea de comunicare a actelor administrative
fiscale, actelor de executare si a altor acte emise de directie.

Cererile sunt insotite de copia dupa actul de identitate al solicitantului, in cazul
in care acesta este si proprietarul bunurilor. in caz contrar solicitantul trebuie si

VIZAT
spre neschimbare,
SECRETAR,
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depund o copie a imputernicirii datd expres solicitantului in vederea obfinerii
credentialelor si o copie dupd actul de identitate al solicitantului.

Acestea sunt documentele justificative pe baza cirora salariatii biroului PAD
opereazi in baza de date si d& acces persoanclor n cauzi la informatiile fiscale.

Comunicarea, editatd de salariatii biroului PAD, contine datele de identificare ale
contribuabilului, adresa paginii de Internet a directiei, credentialele acordate si data de
la care comunicarea actelor administrative fiscale, actelor de executare si a altor acte
emise de directie se va realiza exclusiv pe platforma de contact.

In comunicare sunt inscrise: adresa paginii de Internet a directiei, credentialele
acordate si data de la care comunicarea actelor administrative fiscale, actelor de
executare §i a altor acte emise de direcfie se va realiza exclusiv pe platforma de
contact,

Procesele Verbale de predare primire a comunicirii coniin datele de
identificare ale solicitantului si semnitura persoanei care le primeste si certifici
faptul cd acestea au fost acordate si predate, precum si datele de identificare si
semnitura salariatului din cadrul biroului PAD care predd comunicarea.

8.2.3. Circuitul documentelor

Cererile, sunt completate de cétre contribuabilii la bugetul local al Sectorului
2 care solicitd acces la platforma de contact si predate salariatilor biroului PAD care le
inregistreazi in Registratura electronic,

in urma operdrii salariatii biroului PAD editeazi Comunicarea si o
inméneazd solicitantului dupd care se incheie Procesul Verbal de predare primire a
credentialelor care, Tmpreund cu Cererea si copia dupd actul de identitate , se
arhiveazd in cadrul biroului PAD.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
Cele existente in institufie, precum si accesul la bazele de date, securizat.

8.3.2. Resurse umane
Salariatii biroului PAD.

8.3.3 Resurse financiare
Resursele financiare alocate prin bugetul de venituri si cheltuieli al DVBLS2,
aprobat pentru anul in curs,

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititilor
Utilizatori interni:
o Primirea cererilor si a copiilor dupa actele de identitate si inregistrarea in
Registratura electronici

VIZA

spre neschimbare,
SECRETAR,
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o Verificarea indeplinirii condifiilor legale de acordare a credentialelor

persoanei care le solicita

Generarea credentialelor si emiterea comunicarii scrise;

Verificarea corectitudinii inregistrarilor dupa operirile efectuate;

Predarea Comunicarii

Incheierea Procesului verbal de predare primire a credentialelor
Realizarea unei instruiri asupra modului de utilizare a credentialelor
acordate si a serviciilor electronice ce pot fi accesate cu ajutorul acestora
o Arhivarea documentelor.

C C 0 0 O

Utilizatori externi:

o completarea si depunerea cererilor la Biroul PAD.

o prezentarea actului de identitate si a imputernicirii, dacd este cazul.
preluarea comunicarii si incheierea procesului verbal de predare primire

o accesarea, pe pagina de Internet a DVBL  Sector 2
https://www.impozitelocale2.ro, a secfiunii PLATFORMA DIGITALA

o introducerea credentialelor primite

o accesarea serviciilor electronice puse la dispozitia lor de Directia
Venituri Buget Local Sector 2.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii
Utilizatori interni:
1. Primirea cererilor si a copiilor dupi actele de identitate si inregistrarea in

Registratura electronica

in conformitate cu prevederile legale in vigoare, contribuabilul care doreste
credentiale in vederea accesdrii serviciilor electronice puse la dispozitia lor de
Direcia Venituri Buget Local Sector 2, trebuie si se prezinte personal si si se
autentifice printr-un act de identitate valabil (BI, Cl, imputemicire — conform art, 18
din Legea nr. 207/2015 privind Codul de Procedura Fiscali),

Dupi autentificarea contribuabilului, prin platforma de contact prin credentiale
de tip identificator si parola, salariatul biroului PAD fi predid acestuia o cerere in
vederea completérii cu datele de identificare ale contribuabilului (nume/denumire,
CNP/CUI, adresa domiciliului/sediului, adresa e-mail, nr. telefon) si in care sa-gi
exprime opfiunea privind modalitatea de comunicare a actelor administrative fiscale,
actelor de executare si a altor acte emise de direciie.

2. Verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei

care le solicita

Cererile sunt insotite de copia dupa actul de identitate al solicitantului, in cazul
in care acesta este persoana fizica detinidtoare a bunurilor, si de copia dupi actul de
identitate al delegatului, de delegatie si de copia dupa certificatul de inregistrare la
Registrul Comerfului a societatii in cazul in care acesta este persoana juridica. Daci
solicitantul nu este detindtorul rolului fiscal atunci acesta trebuie s depund o
imputernicire — conform art. 18 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de Proceduri
Fiscald), o copie dupd actul de identitate al proprietarului si o copie dupi actul de
identitate al solicitantului

5 - st

5 VIZAT

spre neschimbare,
SECRETAR,
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3. Generarea credentialelor si emiterea comunicirii scrisc
Acestea sunt documentele justificative pe baza cirora salariatii biroului PAD
genereazdi credentialele si editeazd comunicarea scrisd ce confine contine datele de
identificare ale contribuabilului, adresa paginii de Internet a directiei, credentialele
acordate si data de la care comunicarea actelor administrative fiscale, actelor de
executare si a altor acte emise de direcie se va realiza exclusiv pe platforma de
contact,
in urma predarii Comunicdrii se intocmeste Procesul verbal de predare
primire a credentialelor, care contin numele si semnitura salariatului din cadrul
biroului PAD care preda credentialele, numele si semnétura persoanei care le primeste
si certifica faptul cd acestea au fost acordate si predate.
4. Verificarea corectitudinii inregistrarilor dupd operirile efectuate
5. Realizarea unei instruiri asupra modului de utilizare a credentialelor acordate si a
serviciilor electronice ce pot fi accesate cu ajutorul acestora
Salariatul care predi credentialele instruieste contribuabilul asupra modului de
utilizare a credentialelor acordate si a serviciilor electronice ce pot fi accesate cu ajutorul
acestora,
6. Arhivarea documentelor.
Cererea, copiile dupd documentele de identificare si procesul verbal de predare
primire se arhiveaza in cadrul Biroului PAD, conform procedurii specifice arhivarii.

Utilizatori externi:
1. Completarea si depunerea cererilor la Biroul PAD.
in cerere contribuabilul isi va exprima optiunea referitoare la comunicarea
actelor administrative fiscale, actelor de executare si a altor acte emise de
dircctic.

2. Prezentarea actului de identitate si a imputernicirii, dacé este cazul, in vederea
verificdrii indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le
solicitd

3. Preluarea comunicérii si incheierea procesului verbal de predare primire

4,  Accesareca, pe pagina de Internet a DVBL  Sector 2
https://www.impozitelocale2.ro, a sectiunii PLATFORMA DIGITALA

5. Introducerea credentialelor primate.

Primul pas este de a al.ege tipul de contribuabil, persoand fizicd sau persoani
juridicd,dupa care se vor introduce CNP-ul sau CUI-ul si parola de acces.

6. Accesarea serviciilor electronice puse la dispozitia lor de Directia Venituri
Buget Local Sector 2: DECLARATII ONLINE, CERTIFICATE FISCALE , PLATA
ELECTRONICA, ACTE EMISE - in cazul in care contribuabilul a optat pentru
comunicarea actelor administrative fiscale, actelor de executare si a altor acte emise
de directie pe platforma de contact.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activititii

Luarea Tn evidentd a solicitdrii contribuabilului asigurd accestuia identificarea,
inregistrarea si accesul la serviciile electronice (depunere declaratii online, obtinere
certificate fiscale online, plata electronicd, vizualizarea actelor administrative fiscale,

spre neschimbare,
| SECRETAR,
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actelor de executare si a altor acte emise de directie) puse la dispozitia lor de Directia
Venituri Buget Local Sector 2 cu respectarea reglementarilor in vigoare.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr, Compartimentul (postul)/ actiunea (operatiunca) Salariatii biroului
crt.” PAD
: 0 1
1 PADNerlﬁcarea mdeplmlrn condmlior legale de acordare 2 Ap
er edentialelor pelsoanm care le sollclta
o2 PAD/Prlmnea cererilorsia copulm dupa actele de identitate si Ap
: ulnreglstra:ea in chtslratu:a electronlcé
-3 PAD.’Generarea credentlalelor SI emlterea comumcaru E, Ap
4 PAD/Verlf' carea corectitudinii mreglstrénlor Vv
i s PAD/Predalea Comunicarii Ap
6 {PAD/incheierea Procesului verbal de predare primire a E, Ap
credentialelor
7 PAD/Instruirea contribuabilului asupra modului de utilizare a Ap

credentialelor acordate si a serviciilor electronice ce pot fi
_accesate cu ajutorul acestora

© 8 !PAD/Arhivarea documentelor Ap
P Ah

| S ——

ViZAT
spre neschimbare,|
| SECRETAR
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10. Anexe, tnregistriri, arhivari

Nr. Denumirea Elabo- Aproba Numir | Difu- L Arhivare Alte :
'anexa ! anexei rator - de  lazare | ipoaoo ' eleme
' ! 'exempla! | Yoga | Me
o e
0| 1 2 3 T4 s e g

i Cerere persoana icontribuabil
fizicd I '
frmm e & i ,,!
2 - Cerere persoana

juridica

contribuabil

Comunicare ~ PAD

——— I, | E———

7 i

1 IPAD PAD

1 PAD PAD ,

i1 PAD 'PAD
U1 pAD PAD ¢

U ’

! VIZA
%nm neschimbare,
" BECRETAR,
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ROMANIA
- afaglafa
Municipiul Bucuresti Sector 2 TEH
DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2 I Crwsms e

Bd. Garii Obor nr.10 Tel./[Fax:021.252.84.12 https:/fwww.impozitelocale2.ro
Operator inregistrat la A.N,S.P.D.C.P. sub nr.2891

Catre Directia Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,

Subsemnatul
fonibatel et AR A LT N ok ST NIt - AP , GNP,
...... v, domiciliat Inoorasul L,
judetul/sectorul L e str.
......................... e O L, bBL L, SCL
el N T —— , telefon oo , e-mail
T Ak A A il Armcslauimstim bl y imputernicim pe
T DR T T o GRS, v s e, S8 solicite

inregistrarea/ regenerarea ca utilizator al platformei D.V.B.L. pentru servicii
electronice.

| Jsoricit [ |NUSsoLICIT
comunicarea actelor administrativ fiscale, a actelor de executare si a altor
acte emise de organul fiscal local (instiintdri de platd, decizii de impunere,
somatii, etc.), exclusiv pe platforma de contact a D.V.B.L.
https://www.impozitelocale2.ro .

Persoana care se va prezenta la sediul D.V.B.L. sa ridice numele de
utilizator si parola trebuie sa fie titularul si sa se legitimeze (act de identitate
in original), conform prevederilor legale.

Semniétura

cod F:PO.PAD.15.01

ViZAT |
spre neschimbare,
SECRETAR,

i
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ROMANIA
Municipiul Bucuresti Sector 2 sn| [ mm
DIRECTIA VENITUR|I BUGET LOCAL SECTOR 2 [t M oo

Bd. Garii Obor nr.10 Tel./[Fax:021,252.84,12 https://www.impozitelocale2.ro
Oparatar inregistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub nr,2891

Catre Directia Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,

Subscrisa

T R A S nslinsesmmasmiaetiuneiics R ET——— T y— RS i

cod fiscal SR el i eerin cu sediul in orasul
. g o judetul/sectorul
...... Y R IR | - S

151 P g Bli, ssinsis - S , et e AP , cod postal
...................... vingy  ABIBION i messmra v sennbrammrencnmeney  BAITHL]
............................. R B iy imputernicim pe
e T S SRR R EEA i SR G
H——— S PSR , sd solicite inregistrarea/ regenerarea ca

utlllzatm al platfm mei D.V.B.L. pentru servicii electronice.

| |soLiciT | | NUSOLICIT
comunicarea actelor administrativ fiscale, a actelor de executare si a altor
acte emise de organul fiscal local (ingtiintéri de platd, decizii de impunere,

somatii, etc.), exclusiv pe platforma de contact a D.V.B.L.
https://www.impozitelocale2.ro .

Persoana care se va prezenta la sediul D.V.B.L. si ridice numele de
utilizator §i parola trebuie si fie imputernicitul i si se legitimeze (act de
identitate in original), conform prevederilor legale.

Semnétura

cod F:PO.PAD.15.02

spre neschimbare,
QECRETAR
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ANEXA 3
ROMANIA afan

Municipiul Bucuresti Sector 2
DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2 e

Bd, Garii Cbor nr.10 Tel./Fax:021.252.84.12 https://www.impozitelocale2.ro
Operator inragistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub nr.2891

PROCES VERBAL
predare - primire

S-a procedat la predarea, din partea D.V.B.L. Sector 2 reprezentat de

T ——— R, SRR S , respectiv
primiven de eiiredlidnm e s R R S,
CNP ...... R S ..., a utilizatorului si parolei pentru a

putea accesa plata electronica a taxelor si impozitelor sectorului 2.
Prin semnarea prezentei primitorul atestd faptul ci elementele de
identificare si autentificare nu au fost expuse persoanelor neautorizate.

Am predat, Am primit,

cod F:PO.PAD.15.03

e e ey S i

VIZAT

spre neschimbare,
| SECRETAR,

T n—
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Fl

~ ROMANIA faolafao
Municipiul Bucuresti Sector 2 sn- [”' s
DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2  Immmmres e

Bd. Garii Obor nr.10 Tel./Fax:021.252.84,12 https://www.impozitelocale2.ro
Operator inregistrat la A.N.S.P.0.C.P. sub nr.2891

Citre contribuabilul,

P R R T R PR Ry

De acum puteti folosi serviciile electronice puse la dispozitie de Directia Venituri
Buget Local Sector 2, accesdnd adresa https://www.impozitelocale2.ro folosind pentru
autentificare urmétorii parametrii:

Vi informdm cé incepand cu data (data_inregistrarii cererii) comunicarea
actelor administrativ fiscale, actelor de executare i a altor acte emise de D.V.B.L. Sector

2 se va face exclusiv pe platforma de contact https//www.impozitelocale2.ro, in
conformitate cu solicitarea dvs.

Pentru altc informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale2.ro.

cod F:PO.PAD.03.04

- VIZAT
Snvg neschimbare,
ﬂCRETAR,
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