























4. Cl Carte de identitate
5. CNP Codul numeric personal
— 6. CUI Codul unic de inregistrare pentru persoane juridice
T _ DGVBLS2 Directia Generala Venituri Buget Local Sector 2 - ]
8. SNEP Sistemul Ng;iOna] Electronic de Plati

5. Descrierea procedurii
5.1. Generalitati

Prezenta procedurd de sistem reglementeazd modalitatea de identificare, inregistrare si acces a
contribuabililor la platforma de contact a Direc{iei Generale Venituri Buget Local Sector 2.

5.1. Principalele activitati desfisurate

Principalele activititi ale utilizatorilor interni:

- primirea cererilor;

-verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le solicita;

- validarea sau respingerea cererii;

- generarea credentialelor, in caz de validare;

- predarea / transmiterea raspunsului la cerere si semnarea procesului verbal de predare-primire
a credentialelor, in cazul cererilor depuse la ghiseele institutiei;

- arhivarea documentelor.

Principalele activititi ale utilizatorilor externi

I. in cazul in care contribuabilul se prezinti la unul din sediile noastre:

- prezentarea actului de identitate si a imputernicirii, dacad este cazul, in vederea verificarii
indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor solicitantului;

- completarea si depunerea cererii si a copiilor actelor solicitate;

- semnarea precesului de predare-primire a credentialelor si primirea raspunsului la cerere.

IL. In cazul in care contribuabilul soliciti online:

- completarea si transmiterea cererii electronice si a copiilor actelor solicitate;

- primirea prin e-mail a linkului in vederea obtinerii credentialelor, in caz de validare;
- accesarea platformei de contact.

5.2.  Documente utilizate
Cerere emitere credentiale — realizata de solicitantul datelor de acces

Rispuns cerere emitere credentiale - realizat de DGVBL.
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5.2.1. Continutul si rolul documentelor

Cerere emitere credentiale — document prin care contribuabilul solicita inregistrarea ca utilizator al
Platformei Digitale in vederea accesarii serviciilor electronice puse la dispozitia lor de Directia
Generala Venituri Buget Local Sector 2 si opteaza pentru transmiterea electronicid a actelor
administrative fiscale emise de D.G.V.B.L.

Raspuns cerere emitere credenfiale — prin care ii este comunicat de DGVBL, in scris,
contribuabilului luarea in evidentd a solicitarii si data de la care comunicarea actelor administrative
fiscale, precum si a altor acte emise de directie se va realiza, exclusiv pe platforma de contact.

Proces verbal predare-primire — document prin care se atestd predarea din partea institutiei si
primirea credentialelor de citre solicitant. Continutul poate fi inclus in pagina cererii.

Cerere dezactivare cont — prin care contribuabilul solicitd dezactivarea contului de Platforma
Digitala.

5.2.2. Circuitul documentelor

Cererile sunt completate de céatre contribuabilii la bugetul local al Sectorului 2 care solicitd
acces la Platforma Digitala.
in urma validarii cererii (dupa verificarea informatiilor din cerere si a documentelor depuse) si
generdrii parolei solicitantul primeste Raspunsul la cerere.

5.3.  Modul de lucru
5.3.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitagilor

Completarea si depunerea / transmiterea cererilor precum si a actelor solicitate de DGVBL;
Verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le solicita;
Validare / respingere cerere;

Generare parole in caz de validare;

Verificarea corectitudinii inregistrarilor dupa operérile efectuate;

Comunicare rdspuns cerere;

Arhivarea documentelor.

0O © 0 e O O ©

5.3.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
e Completarea si depunerea / transmiterea cererilor precum si a actelor solicitate de DGVBL

in conformitate cu prevederile legale in vigoare, contribuabilii au posibilitatea accesarii
serviciilor digitale ale Directiei Generale Venituri Buget Local Sector 2, oferite prin intermediul
Platformei Digitale. In vederea respectarii dispozitiilor legale cu privire la protectia datelor cu
caracter personal, este necesard verificarea conformititii datelor personale oferite de citre
solicitant, cu documentele doveditoare. De asemenea, in sprijinul protectiei datelor personale,‘
accesul la situatia fiscald a contribuabililor se va efectua pe baza credentialelor oferite de citre
institutie.
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I. In cazul in care contribuabilul se prezinti la unul din sediile noastre:

In cazul in care solicitantul se prezintd personal la unul din sediile DGVBL, identificarea se
realizeaza printr-un act de identitate valabil (BI, CI, imputernicire — conform art. 18 din Legea nr.
207/2015 privind Codul de Procedura Fiscald), in cazul persoanelor fizice, respectiv prin
imputernicire / act constitutiv, actul de identitate al imputernicitului si o copie a certificatului de
inregistrare al societitii, daca este persoana juridica.

Dupa identificarea contribuabilului, salariatii desemnati ai compartimentelor PAD, POPF si
respectiv [PJ, dupa caz, predau acestuia o cerere ce cuprinde numarul de inregistrare si datele sale
de identificare si de contact (nume / denumire, CNP/CUI, adresa domiciliului / sediului, conform
bazei de date Atlas), in vederea verificarii corectitudinii acestora.

Cererile sunt insotite de copia actului de identitate al solicitantului, in cazul in care acesta este
persoana fizica detinatoare a bunurilor si de copia actului de identitate al delegatului, de delegatie
(imputernicire, act constitutiv sau alt document din care rezulta calitatea de reprezentare a societatii
fata de DGVBL S2) si de copia certificatului de inregistrare la Registrul Comerfului a societétii, in
cazul in care acesta este persoana juridicd. Daca solicitantul nu este detinatorul rolului fiscal atunci
acesta trebuie sa depuna o imputernicire — conform art. 18 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de
Procedurd Fiscald), o copie a actului de identitate al proprietarului si o copie a actului de identitate
al solicitantului.

I1. In cazul in care contribuabilul solicitid online:

A. In cazul in care solicitantul este inregistrat in baza de date a DGVBL si define un act emis de
directie:

- acceseazd sectiunea ,Solicitare date de acces” de pe site-ul institutiei;

- alege din lista derulanta, ,,Persoana Fizicd” sau ,,Persoana Juridicd” (dupa caz);

- introduce datele solicitate, in vederea verificarii indeplinirii conditiilor legale de acordare a
credentialelor;

- anexeazd documentele solicitate — copie CI (PF) sau copie CI, copie CUI si document din care rezulta
calitatea de reprezentant (PJ)

Persoana fizica:

Solicitantul completeaza: C.N.P, nume, telefon, adresa e-mail. Solicitantul este instiintat ca
transmiterea actelor administrative fiscale emise de cétre institutie, se va realiza exclusiv mod
electronic, de la data solutiondrii cererii.

- alege ,ldentificare prin documente emise anterior" dacd detine unul dintre documentele
urmitoare, emise de D.G.V.B.L, pentru rolul fiscal al titularului: decizie de impunere, adresa de luare
in debit, certificat de atestare fiscald, somatie, chitan{d, numar RRN aferent unei plati prin
www.ghiseul.ro, pentru care se completeaza in continuare numarul si data documentului respectiv.

- anexeaza copia actului de identitate (in format pdf sau jpg) si completeaza codul de control.
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Persoani juridica:

Solicitantul completeaza: C.U.L. societate, C.N.P. imputernicit, nume imputernicit, telefon
imputernicit, adresa e-mail. Solicitantul este instiintat cd transmiterea actelor administrative fiscale
emise de cdtre institutie, se va realiza exclusiv mod electronic, de la data solutiondrii cererii.

- alege ,Identificare prin documente emise anterior'" dacda define unul dintre documentele
urmdtoare, emise de D.G.V.B.L pentru rolul fiscal al societétii respective: decizie de impunere, adresa
de luare in debit, certificat de atestare fiscald, somatie, chitantd, numar RRN aferent unei plati prin
www.ghiseul.ro, pentru care se completeaza in continuare numarul si data documentului respectiv.

- anexeaza copia actului de identitate al imputernicitului, copia certificatului de inregistrare al societatii
si copia imputernicirii sau actului constitutiv dupa caz, (in format pdf sau jpg), apoi completeaza codul
de control.

B. in cazul in care solicitantul nu este inregistrat in baza de date a D.G.V.B.L. sau nu detine un act
emis de directie, dar detine o semnitura digitald calificata (Certificat digital calificat, emis de o
autoritate de certificare acreditatd european) poate obtine datele de acces prin acelasi formular on-line,
din sectiunea ,Solicitare date de acces', completand informatiile initiale si alegdnd apoi Identificare
prin document semnat electronic.

C. In cazul in care solicitantul nu este inregistrat in baza de date a DGVBL, nu detine un act emis de
DGVBL S2 sau o semnaturd electronica calificatd, solicitantul completeaza o Cerere solicitare acces
platforma digitala PF(din sectiunea Persoane fizice — Formulare tipizate), daca este persoand fizica,
sau o Cerere solicitare acces platforma digitala PJ (din sectiunea Persoane juridice — Formulare
tipizate), daca este persoand juridica.

Aceastd cerere completata si semnatd o transmite directiei impreund cu o copie a actului de identitate:
— in cazul persoanelor fizice, respectiv o copie a certificatului de inregistrare al societétii, a actului de
identitate al imputernicitului si copia imputernicirii / actului constitutiv — in cazul persoanelor juridice.
PFA solicita date de acces ca persoana fizica, introducdnd CIF in loc de CNP si transmit copie
Certificat de inregistrare si copie CI scanate in acelasi fisier. Daca cererea pentru date acces PFA este
facuta de alta persoand, se transmite si imputernicire in acelasi fisier. Cererea semnatd olograf va fi
transmisd prin servicii de curierat sau postale pe adresa sediului nostru Sos. Morarilor nr. 6 sau pe
adresa de e-mail solicitareacces@impozitelocale2.ro. DGVBL S2 transmite datele de acces, in
conformitate cu legislatia in vigoare, prin servicii de curierat / postale, in plic inchis, la adresa de
domiciliu / sediul social din actul de identitate / certificat inregistrare, cu confirmare de primire.

o Verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le
solicita
in situatia transmiterii cererii prin intermediul postei, personalul biroului PAD verifici daca
informatiile si documentele justificative prezentate / transmise sunt corecte si dacd sunt indeplinite
toate conditiile legale de acordare a credentialelor solicitantului.
in situatia prezentirii contribuabilului la ghiseu, inspectorii din cadrul CIPJ/POPF/IPF/PAD (dupi caz)
verifica dacd informatiile si documentele justificative prezentate sunt corecte si dacad sunt indeplinite
toate conditiile legale de acordare a credentialelor solicitantului.
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e Validare/respingere cerere

in cazul in care sunt indeplinite toate conditiile legale de acordare a credentialelor, cererea este
validata.

in cazul in care nu sunt indeplinite toate conditiile legale de acordare a credentialelor solicitantului,
cererea este respinsa.

o Generare parole in caz de validare

o Dacad cererea realizatd online a fost validatd, se transmite solicitantului pe e-mail link-ul de
generare parold, cu instructiunile necesare, in vederea generdrii acesteia.

o Dacéa cererea realizatd in format hartie a fost validata, salariatul genereazi din sistem parola de
acces.

e Verificarea corectitudinii inregistririlor dupi operirile efectuate
o Comunicare raspuns cerere

Daci cererea a fost realizatd online, dupd generarea parolei, se transmite solicitantului prin e-mail
un raspuns prin care i aducem la cunostintd faptul cd a fost inregistrat ca utilizator al Platformei
Digitale, avind astfel acces la serviciile electronice oferite de DGVBL.

Totodatd, aducem la cunostintd faptul cd parola oferitd de cétre institutie poate fi regenerata din
cont, prin utilizarea tab-ului ,,Regenerare parold'. De asemenea, sunt specificate in e-mail datele de
contact ale compartimentului PAD, pentru informatii suplimentare sau acordare suport tehnic.

in cadrul aceluiasi mesaj, contribuabilii sunt informati cu privire la data borderoului cu care va fi
transmis plicul cu credentiale, numele si adresa site-ului web ale societétii care livreaza plicurile si
termenul dupad care se pot adresa acestora in cazul neprimirii/intarzierii corespondentei.

Daci cererea a fost realizatd in format hartie, dupa generarea parolei, salariatul editeaza raspunsul
acesteia. Acesta contine datele de identificare ale contribuabilului, adresa paginii de Internet a
directiei, credentialele acordate si data de la care comunicarea actelor administrativ fiscale se va realiza
exclusiv pe platforma digitala.

Daca solicitantul s-a prezentat la unul din sediile DGVBL, raspunsul este predat solicitantului, iar in
cazul in care cererea a fost transmisd prin servicii de curierat / postale acesta este transmis, in plic
inchis, prin servicii de curierat / postale, cu confirmare de primire, la adresa de domiciliu/sediu a
contribuabilului.

Dacd cererea realizatd online a fost respinsda, se transmite solicitantului pe e-mail motivul
respingerii.

Daci cererea depusi fizic a fost respinsd, motivul respingerii se oferd pe loc solicitantului de citre
salariatul DGVBL S2.

Notd: 1) In situafia in care contribuabilul doreste renuntarea la serviciile digitale (dezactivarea
contului Platforma Digitala), acesta va completa cererea cuprinsd in Anexa nr. 9 a prezentei
proceduri, formular F.PS.05.32.07.01 — persoane fizice sau Anexa nr. 10, formular F.PS.05.32.08.01
— persoane juridice. Aceasta poate fi depusa atdt fizic la ghiseul PAD din Sos. Morarilor nr. 6, cdt si
electronic, pe adresa de e-mail pad@impozitelocale2.ro.
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2) Dacd ulterior contribuabilul doreste reactivarea serviciilor digitale, se va depune o noud
cerere de activare, fie la ghiseul PAD din sediul din Sos. Morarilor nr. 6, fie pe adresa de e-mail
pad@impozitelocale?2.ro.

3) In situafia in care contribuabilul nu doreste comunicarea actelor administrative fiscale
exclusiv prin intermediul Platformei Digitale, atunci contul i se va dezactiva, urmdnd ca actele
adminsitrative fiscale ulterioare sa fie transmise in conformitate cu legislafia in vigoare, prin
intermediul serviciilor postale. Dezactivarea contului se va realiza in conformitate cu punctul 1) al
prezentei Note.

4) Operafiunea de dezactivare nu poate fi solicitatd de mai multe ori in termen de 30 zile
pentru acelasi contribuabil.

5) Contribuabilul va fi informat despre dezactivarea contului, dupd realizarea operafiei, prin
acelasi canal de comunicatie folosit la solicitarea acestei modificari.

e Arhivarea documentelor.

Cererile depuse online si copiile documentelor de identificare se regésesc in format electronic pe
fluxul de urmérire a cerilor online de acces la platforma digitala sau in cadrul Biroului PAD si a
serviciilor IPF, POPF si IPJ, in cazul depunerii la ghiseu.

5.3.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Luarea in eviden{d a solicitérii contribuabilului asigurd acestuia identificarea, inregistrarea si
accesul la sectiunea PLATFORMA DIGITALA, astfel pot beneficia de urmitoarele servicii
electronice: depunere declaratii online, obtinere certificate fiscale online, plata electronica,
vizualizare patrimoniu inregistrat, balanta, plati efectuate, depunerea cererilor diverse: actualizare
date personale, compensare sume, transfer auto, stingere amenzi, aplicare scutire, vizualizarea
actelor administrative fiscale puse la dispozifia lor de Directia Generald Venituri Buget Local
Sector 2, posibilitate acordare feedback de cétre contribuabili cu privire la utilizarea Platformei
Digitale, cu respectarea reglementirilor in vigoare, utilizand sectiunile: DECLARATII ONLINE,
CERTIFICATE FISCALE, PLATA ELECTRONICA, ACTE EMISE, BALANTA,
PATRIMONIU, CERERE.

6. Responsabilititi si riaspunderi in derularea activititii

Biroul PAD / Serviciul IPF / Serviciul POPF / Compartimentul IPJ:

v" Verificarea indeplinirii conditiilor legale de acordare a credentialelor persoanei care le solicita;
Primirea cererilor si a copiilor actelor solicitate;

Verificarea corectitudinii inregistrérilor;

Predarea raspunsului la cerere;

Arhivarea documentelor
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7. Formular de evidenti a modificirilor

Capitol

Editie . ; Semnituri
Nr. Proc.edurﬁ /Data Proceduri Dati modificat Besoriore iivoiifieais conduciitor
Crt. | modificati editiei noud proceduri Capitol compartimen
nou t
Principalele activitti
3.3 ale utilizatorilor interni
i/ | DVBLS2.PS. | 18.03.202 HERinN il
[ PO.PAD.15 0023018 05.32.01 0 inregistrare si acces
51 contribuabililor la
platforma in mod
online
e Actualizarea legislatiei
3 in vigoare
82 Modificarea
' documentelor utilizate
52 in activitate si a
' circuitului acestora
8.4 Modificarea modului
de lucru cu privire la
53 derularea operatiunilor
si acttiunilor activitatii
9 Responsabilitati in
6 derularea activitatii
10 Modificare Anexe-
modificare si
10 codificare formulare
utilizate in activitate
Formular analizi
procedurd- modificare
7 structura
organizatorica a
institutiei
Formular distribuire
procedura- modificare
3 structura
organizatorici a
institutiei
DVBLS2. 01/18.03 DVBLS2.PS. Derularea operatiunilor
2. PS.05.32. 202'0 ’ 05.32.01 53.2 si actiunilor
01 ’ activitatlilor
533 Valorificarea
rezultatelor activitétii
19 0 e,
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Responsabilitati in
derularea activitatilor-
modificare structura

Formular evidenta
modificédri-completare
modificari procedura
actualizata

Formular analiza
procedurd- modificare
structura
organizatorici a
institutiei

Formular distribuire
procedurd- modificare
structura
organizatorica a
institutiei

DGVBLS2.
PS.05.32.
01

01/03.08.
2022

DGVBLS2.PS.05.
32.01

1-25

Actualizare proceduri
in conformitate cu
modificarile
organizatorice
mentionate in HCL
180/2022

DGVBLS2.
PS.05.32.
01

01/23.09.
2022

DGVBLS2.PS.05.32.01

4-8

Addaugare informatii
privind fluxul de lucru
al dezactivarii contului
de Platforma Digitald a

contribuabililor;

23-26

Elaborare §i inserare
formulare cereri
privind dezactivarea
continului de
Platforma Digitala;
Elaborare si inserare
model proces-verbal
de predare primire a
credentialelor de catre
contribuabil

27-28

Elaborare si inserare
model raspuns cerere
dezactivare cont
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8. Formular analiza proceduri:

Nr - Data si Aviz
; Compartiment Prenume/ Aviz favorabil ¥ ; Observatii
crt s ; semnatura nefavorabil
Inlocuitor
I | Director General Cristian Dutu
2 D'r.e atorenesal Anton Steiner
Adjunct
3 | Biroul Inspectie Fiscala | Ovidiu Ciortin
Compartimentul
4 | Impunere Persoane Izabela Ciucan
Juridice
Serviciul Recuperare
5 | Creante Persoane Fizice Roxana Nita
si Juridice
6 Serviciul Impunere Mioara
Persoane Fizice Modoran
Serviciul Programari i s
7 Online PF Gabriel Nita
Serviciul Evidenta .
i Gy Cristina
8 | Analitica pe Platitori
i Leordeanu
Persoane Fizice
Compartimentul 5
¢ Monitorizare Amenzi o
10 Compartimentul Csiatina Toi
Resurse Umane
Compartimentul
11 | Control intern si Cristina Petre
Monitorizare SMI
Andreea
12 Biroul Prelucrare Jendifeanu
Automata Date Bogdan
Basarab
Compartimentul
13 | Consiliere pentru Mirela Grigore
Cetéteni
14 | Compartimentul Juridic | Bilan Cristina
Serviciul Buget ) ;
= Finante-Contabilitate Mitians Blcjan
16 Serv!cml Achizal Lucian Mitroiu
Publice
Compartimentul Mariana
17 ; 8
Registratura Lupascu

12

— T
1
Jimbare

Spre nes

OCECDETA™ 7 . M
wiURETAR GENI AL




9. Formular distribuire procedura:

Data Data
retragerii | intririi in
Compartiment Nume si prenume | Semnitura Data primirii versiunii | vigoare a
preocedurii |procedurii
inlocuite
Director General Cristian Dutu
Director General Adjunct Anton Steiner
Biroul Inspectie Fiscala Ovidiu Ciortin
Compamme:.}ttlxi Impunere ipabels B
Persoane Juridice
Serviciul R'e<:‘uperare flr'eante Roxana Nita
Persoane Fizice si Juridice *
ici B ;
Ssar'vwlu] Impunere Persoane T T —
Fizice
Serviciul Programan Online Gabriel Nita
Persoane Fizice
Serviciul Evidentd Analitica pe o
" ! o P Cristina Leordeanu
Platitori Persoane Fizice
Compaf'tlmentul Monitorizare lonuf Sérbu
Amenzi
Compartimentul Resurse Umane Cristina lon
Compartimentul Control Intern si B s
Monitorizare SMI L
Andreea Jenditeanu
Biroul Prelucrare Automata Date
Bogdan Basarab
Compartimentul Consiliere ; 7
pentru Cetateni Mirela Grigons
Compartimentul Juridic Bilan Cristina
Serviciul Buget Finante- ; .
Contabilitate Mg i)
Serviciul Achizitii Publice Lucian Mitroiu
Secretariat Tehnic al Comisiei de e
s s Cristina Petre
Monitorizare
Compartimentul Registratura Mariana Lupascu
3 . e
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10. Anexe:

Anexa | — Cerere inregistrare utilizator PF (site) - F.PS.05.32.01.01

Anexa 2 — Model cerere online PF

Anexa 3 — Cerere inregistrare utilizator PJ (site) - F.PS.05.32.02.01

Anexa 4 — Model cerere online PJ

Anexa 5 — Raspuns contribuabil formular fizic- F.PS.05.32.03.01

Anexa 6 - Réaspuns contribuabil formular online- F.PS.05.32.04.01

Anexa 7 — Cerere inregistrare utilizator PF emis din ATLAS - F.PS.05.32.05.01
Anexa 8 - Cerere inregistrare utilizator PJ emis din ATLAS - F.PS.05.32.06.01
Anexa 9 — Cerere anulare cont contribuabil PF- F.PS.05.32.07.01

Anexa 10 - Cerere anulare cont contribuabil PJ- F.PS.05.32.08.01

Anexa 11 — Raspuns anulare cont contribuabil PF- F.PS.05.32.09.01

Anexa 12 — Raspuns anulare cont contribuabil PJ- F.PS.05.32.10.01
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Anexa nr. 1 F.PS.05.32.01.01

Site
1 [ A

Citre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,
Subseminati]l covisormn s T R R TR e s IGNLE: s e ,
domiciliat I or8Sul  ssure TR o+ Judetul/sectoril v TR es s , Str.
................................................... 5 A sesemssnesssry Db sveswg, 56 ssamns Bl monvn D wrssnvauey Telefon
............................... ye-mail ..oooooiiiiiiiiiiiii ... Jsolicit Tnregistrarea / regenerarea ca utilizator

al platformei D.G.V.B.L. pentru servicii electronice.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintiri de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza exclusiv pe Platforma Digitalid a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Pentru solicitirile transmise electronic pe adresa de mail solicitareacces@impoziteloeale2.ro, datele de
acces vor fi transmise prin servicii postale cu confirmare de primire titularului la adresa de domiciliu,
numai in cazul persoanelor care nu detin bunuri declarate la D.G.V.B.L. Sector 2, nu defin documente
emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat anterior plati aferente rolului fiscal sau nu pot fi
identificate in baza de date.

Solicitantii care depun cererea la ghiseele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator si parola doar pe
baza actului de identitate propriu in original §i a imputernicirii (in cazul prezentirii imputernicitului),
conform prevederilor legale.

Semnatura

Operatorinregistrat la AN.S.P.D.C.P. sub nr. 2891
Operator de date cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European §i al Consiliului din 27 aprilie 2016
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Anexa nr. 2

in format electronic

Atlas°

Inregistrare Utilizator
Informatii
IE Pemauna faica = Cy
i BTN P
“ o L
Accepturi

u Selicit vizualizarea enline & actelor administrative

Atlans6

Inregistrare Utilizator
Seleclali modul de identificare

prin document emis anterior

Atlasa

Inregistrare Utilizator
Identificare prin documente emise anterior
Completa g, pumard & data uow document 6m3 e DOVBL. Alasati coph (PDF PG, BMP cu dmers imiea maima de SLaB} e acielor cervie ¥ completad corect codul de contol La final apasat irregisirare

Info

&5 22072022

Biowse

Zs

P§ Copie act de ientitate
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- prin semnituri electronica

Atlas‘.e

Inregistrare Utilizator

Identificare prin document semnal electronic
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eeadcat caificat paate § chinut 4 I kirnoth de S2nvich d2 incredere aciediy in 2eaformen Reguamentl {UF) R
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Anexanr. 3 F.PS.05.32.02.01
Site

DIRECTIA

GENERALA Sos. Motarilor, nr. 6,
Sector 2, Bucuresti

VENITURI ot 000

BUGET @ plitinmion
=
LOCAL

C.U.L:138us02
SECTOR 2

15 SR T R————
Catre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,

BUIBSEEISH ., oocummsmmeiomsunumntpunnisiseirss ann sess o chcssessssb b e SR s B4 RS , cod fiscal
....................... , mu  sedill B el sy, | jaGelisecioml
................................ o B swssmns ey Te wewgassass Dl svnmees §65 vmvans L

s B e , cod postal ..., I (<) o U , e-mail
..................................................... : Imputernicim pe
.............................................................................. 5 GNP esesmnrsmmesmvsssy. S0

solicite inregistrarea/ regenerarea ca utilizator al platformei D.G.V.B.L. pentru servicii electronice.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintiri de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza exclusiv pe platforma de contact a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Pentru solicitirile transmise electronic pe adresa de mail solicitareacces@impozitelocale2.ro, datele de
acces vor fi transmise prin servicii postale cu confirmare de primire titularului la adresa de domiciliu,
numai in cazul persoanelor care nu detin bunuri declarate la D.G.V.B.L. Sector 2, nu detin documente
emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat anterior pliti aferente rolului fiscal si nu pot fi
identificate in baza de date.

Solicitantii care depun cererea la ghiseele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator si parola doar pe
baza actului de identitate In original sau a imputernicirii (in cazul prezentirii imputernicitului), conform
prevederilor legale.

Semndtura

Operator furegistrat s AN.S.P.D.C.P. sub nr. 2891
Operator de date cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European gi al Consiliulni din 27 aprilie 2016
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Anexa nr. 4

In format electronic

Inregistrare Utilizator

Informatii societate

7.4 1
Informatii
= Perscans atla r X =
v
= o =
Accepturi
£ioAnet s Briia A du) iR A

solicic vizualizarea online a actelor administrative

Atias°

Inregistrare Utilizator

Selectati modul de identificare

- prin document emis anterior

Atla5°

Inregistrare Utilizator
Identificare prin documente emise anterior

Complelat Spul. numan w data un dodiment cna 6 BGVEL Atasol copw (FUF, PG, BMP cu dimensanes mawine do SME] alc nefolor conuta 81 completal coract codul oe contral La tinal nasah inregistrare
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&a & 22072022
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- prin semnituri electronici

Atlas®

Inregistrare Utilizator
Identificare prin document semnat electronic
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Anexa nr. 5 F.PS.05.32.03.01

In format hartie

DIRECTIA
(} l:N E ilALA $os. Morarilor, nr.'ﬁ,
V E N ]r lJ I{l Sector 2, Bucuresti

Tel: 0314.03.99.00

BUGET & yfie@mmose
LOCAL C.ULI:13811802
SECTOR 2
Nr......... A —

Citre contribuabilul,

I T T Y

De acum puteti folosi serviciile electronice puse la dispozitie de Directia Generald Venituri Buget
Local Sector 2, accesand adresa www.impozitelocale2.ro — Platforma digitala folosind pentru
autentificare urmatorii parametrii:

Utilizator: ........... T,
Parola: coovriiiiii i .

Vi informdam ca incepdnd cu data (data_inregistririi cererii) comunicarea actelor administrative
fiscale, precum si a altor acte emise de D.G.V.B.L. Sector 2 se va face exclusiv pe Platforma Digitala
www.impozitelocale2.ro — Platforma digitala

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale2.ro.

Pentru suport tehnic ne puteti contacta la adresa de e-mail pad@impozitelocale2.ro

Operatorinregistrat a AN.S.P.D.C.P. subar. 2801
Operator de date cucaracier personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Farlanremtului European gial Consiliului din 27 aprilie 2016
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Anexa nr. 6 F.PS.05.32.04.01

In format electronic (transmis e-mail) — model orientativ

Va informdm cd in urma cererii dumneavoastra nr. (numadrul inregistrarii cererii) din data
(data_inregistrarii cererii) ati fost inregistrat ca utilizator al Platformei Digitale, avand astfel acces la
serviciile electronice oferite de D.G.V.B.L.

Incepand cu data (data_inregistrdrii cererii) comunicarea actelor administrative fiscale, precum si a
altor acte emise de D.G.V.B.L. Sector 2 se va face exclusiv pe Platforma Digitala
www.impozitelocale2.ro — Platforma digitala

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale2.ro.

Pentru suport tehnic ne puteti contacta la adresa de e-mail pad@impozitelocale2.ro
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Anexa nr. 7 Cerere inregistrare utilizator PF emis din ATLAS
F.PS.05.32.05.01

DIRECTIA
GENI:[{ALA Sgs Morarilor, ur. 6,
VENITURI Sector 2, Bucuresti

Tel: €314.02.99.00

BUGET i jilgintossinis,
LOCAL @ CULE3s1e2

SECTOR 2
i1 A S
Catre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,
SUBSEMTAT oo s i i s et s s s b A et i S S » CINP., . oreemmems s ;
domiciliat in  orasul ... , judetul/sectorul L Str.
................................................... PP | PRSI - | (NEORIRISE - ISR .| IRETRISOI | ; EOT— telefon
............................... ARl s vesmsnsnnsasms s SOLIGLL lnreglstrarea/regenerarea ca utlllzatm

al platformei D.G.V.B.L. pentlu servicii electronice.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscald, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltdrii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintiri de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza exclusiv pe Platforma Digitali a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Pentru solicitiirile transmise electronic pe adresa de mail solicitarcacces@impozitelocale2.ro, datele de
acces vor fi transmise prin servicii postale cu confirmare de primire titularului la adresa de domiciliu,
numai in cazul persoanelor care nu detin bunuri declarate la D.G.V.B.L. Sector 2, nu detin documente
emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat anterior pliti aferente rolului fiscal sau nu pot fi
identificate in baza de date.

Solicitantii care depun cererea la ghiseele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator si parola doar pe
baza actului de identitate propriu in original si a imputernicirii (in cazul prezentiirii imputernicitului),
conform prevederilor legale.

Semnétura
PROCES VERBAL
predare - primire
Procesul verbal de predare — primire s-a incheiat astdzi .......... intre Directia Generala Venituri
Buget Local Sector 2, reprezentatd prin si , CNP a

numelui de utilizator si a parolei pentru accesarea serviciilor electronice oferite de D.G.V.B.L. prin intermediul
Platformei Digitale.

Prin semnarea prezentei primitorul atestd faptul cd datele inscrise sunt corecte si elementele de
identificare si autentificare nu vor fi expuse persoanelor neautorizate.

Am predat Am primit




Anexanr. 8 Cerere inregistrare utilizator PJ emis din ATLAS
F.PS.05.32.06.01

DIRECTIA
(JLN LRALA gos Morarilor, nr. 6,
VLNE TURI ector 2, Bucuresti

Tel: 0314.03.99.00

BUGET ,:_;f:_,' office@impozitelocalez.ra

hepad pawwimpozitelocales ro

l.LOCAL C.UT:81sc2

SECTOR 2
o[ e S ———
Citre Directia Generald Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,

SUDSOEISA.: (o o e o s s T s L S A S W B S S WA TSR , cod fiscal
....................... . cB sediul Tn omasul  coscsssnaressesssasanesassy,judetul/sectorul
................................ SEIEL sinmam eany, DT ke e st GO anrnmp Ok

5 80N , ool postal inessansmimeesae , telefon oo , e-mail
..................................................... ; imputernicim pe
.............................................................................. ¢ ENPsusnrasssssrnsmsevsssnsmg  SA

solicite inregistrarea/ regenerarea ca utilizator al platformei D.G.V.B.L. pentru servicii electronice.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintari de plata, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza exclusiv pe Platforma Digitalid a D.G.V.B.L. https://www.impozitelocale2.ro.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date.

Pentru solicitiirile transmise electronic pe adresa de mail solicitareacces@impozitelocale2.ro, datele de
acces vor fi transmise prin servicii postale cu confirmare de primire titularului la adresa de domiciliu,
numai in cazul persoanelor care nu detin bunuri declarate la D.G.V.B.L. Sector 2, nu detin documente
emise anterior de D.G.V.B.L. Sector 2, nu au efectuat anterior pliati aferente rolului fiscal sau nu pot fi
identificate in baza de date.

Solicitantii care depun cererea la ghiseele D.G.V.B.L. pot ridica numele de utilizator si parola doar pe
baza actului de identitate propriu in original §i a imputernicirii (in cazul prezentirii imputernicitului),
conform prevederilor legale.

Semnatura

PROCES VERBAL
predare - primire

Procesul verbal de predare — primire s-a incheiat astazi .......... intre Directia Generala
Venituri Buget Local Sector 2, reprezentata prin si
CNP a numelui de utilizator si a parolei pentru accesarea serviciilor electlonlce

oferite de D.G.V.B.L. prin intermediul Platformei Digitale.
Prin semnarea prezentei primitorul atestd faptul cé datele inscrise sunt corecte si elementele de
identificare si autentificare nu vor fi expuse persoanelor neautorizate.

Am predat Am primit
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Anexanr. 9 Cerere dezactivare PF

F.PS.05.32.07.01
DIRECTIA
G ENERALA EDLS—; Mor&sri]or, nr. 6,
ector 2, Bucuresti
BENITURI oo,
LOé A1 @ b et

SECTOR 2
1] Ry e ——
Citre Directia Generala Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,
Lo 1314 1| s GNP s .
domiciliat: n orasul .usasesEsEsERE T ¢ Judetulfseetortl s T ,  Str.
................................................... i B wanesanvasunsy, Dl wosmmg 88 vuwwany BE sovsag ‘BP} caweswvinensy TEICIOR
............................... ,e-mail ..oooioiiiiiiiiciiiiieeee ... Wsolicit dezactivarea contului de utilizator al

platformei D.G.V.B.L.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltdrii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintiiri de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza in conformitate cu legislatia fiscali in vigoare, prin intermediul serviciilor postale, la adresa de
domiciliu.

Sunt de acord cu incetarea serviciilor oferite prin Platforma Digitala.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu

caracter personal si libera circulatie a acestor date.

In situatia in care se doreste activarea serviciilor digitale este necesard depunerea unei noi cereri.

Semnatura

Operator inregistrat ln AN.S.P.D.C.P. subnr. 2891
Operatorde date cu caracter personal, in confornritate eu Regulamentul (UE) 2016/67% al Parlamentului European gi al Consiliului din 27 aprilie 2016
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Anexa nr. 10 Cerere dezactivare PJ

F.PS.05.32.08.01

in format hartie

DIRECTIA

G ENER/\LA gos.Momrﬂor, nr.6,
VENITURI o 035005
Blj(}l:rl' il office@impozitelocalez.ro

hepadfwww.impazitelacaler.ro

LO(:AL A C.U.Lsusor

SLCTOR 2
| Hsvivmmen
Catre Directia Generala Venituri Buget Local a Sectorului 2 Bucuresti,

Subscrisa oo USSR , cod fiscal
....................... , cu osediul  Tnoorasul Lo, judetul/sectorul
................................ 0 U PRSI URIROUUITND | SRR ;| (RSOOSR |

T M , cod postal ... , telefon oo , e-mail
..................................................... ; imputernicim pe
.............................................................................. i CNPuswsssmasssmsnmaessstnmg, o4

solicite dezactivarea contului de utilizator al platformei D.G.V.B.L.

Conform prevederilor art. 46 alin. (8) si art 47 alin (9) din Legea 207/2015 privind Codul de Procedura
Fiscala, aplicate prin Ordinul Ministrului Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice nr. 3097/2016 si
coroborat cu prevederile HCL 18/2017.

Comunicarea actelor administrative fiscale (instiintiri de plati, decizii de impunere, somatii, etc.) se va
realiza in conformitate cu legislatia fiscali in vigoare, prin intermediul serviciilor postale, la adresa
sediului.

Sunt de acord cu incetarea serviciilor oferite prin Platforma Digitali.

Sunt de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal in conditiile stipulate de prevederile
regulamentului UE 679/2016 (GDPR) pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu

caracter personal si libera circulatie a acestor date.

In situatia in care se doreste activarea serviciilor digitale este necesari depunerea unei noi cereri.

Semnatura

Operatorinregistral i A N.S.P.D.C.P. subnr. 2891
Operator dedate cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European i al Consiliului din 27 aprilie 2014

g v, —



Anexa 11 Réspuns anulare cont PF/PJcontribuabil
F.PS.05.32.09.01

Model orientativ

DIRECTIA
GEN ERA LA $os. Morarilor, nr. 6,
v E N IT U Rl Sector 2, Bucuresti

Tel: 0314.03.99.00

BUGET . offec@imporiiclocder.ra

hepsdwvww impozitelacalez ro

LOCAL c.01usiscr

SECTOR 2

[ T—— o B

Catre contribuabilul,

-------------- tessssssvsarssanenns

Réaspuns anulare cont contribuabil

Va informdm c¢d in urma cererii dumneavoastrd nr. (numdarul nregistririi cererii) din data
(data_inregistrarii cererii) contul dvs. de utilizator al Platformei Digitale D.G.V.B.L. a fost dezactivat.
In situatia in care doriti reactivarea contului este necesara depunerea unei noi cereri de inregistrare ca
utilizator, la ghiseul nostru din Sos. Morarilor nr. 6 sau pe e-mail la adresa pad@impozitelocale2.ro.

De la data prezentei, toate serviciile oferite prin Platforma Digitala inceteaza.

Totodatd, va informdm faptul cd operatiunea de dezactivare nu poate fi solicitata de mai multe ori in
termen de 30 zile pentru acelasi contribuabil.

Incepand cu data de azi, comunicarea actelor administrative fiscale, precum si a altor acte emise de
D.G.V.B.L. Sector 2 se va face exclusiv prin intermediul serviciilor postale, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@impozitelocale2.ro.

Pentru suport tehnic ne puteti contacta la adresa de e-mail pad@impozitelocale2.ro

Operatorinregistrat la A.N.S.P.D.C.P. sub nr. 2891
Operatorde date cu caracter personal, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European gi al Consiliului din 27 aprilie 2014
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Anexa 12 Réspuns anulare cont PF/PJcontribuabil
F.PS.05.32.10.01

Model orientativ — e-mail

Rispuns anulare cont contribuabil

Véa informdm ca in urma cererii dumneavoastra nr. (numarul_inregistrarii cererii) din data
(data_inregistrarii cererii) contul dvs. de utilizator al Platformei Digitale D.G.V.B.L. a fost dezactivat.
in situatia in care doriti reactivarea contului este necesard depunerea unei noi cereri de inregistrare ca
utilizator, la ghiseul nostru din Sos. Morarilor nr. 6 sau pe e-mail la adresa pad@impozitelocale2.ro.

De la data prezentei, toate serviciile oferite prin Platforma Digitala inceteaza.

Totodatd, va informam faptul cé operatiunea de dezactivare nu poate fi solicitatd de mai multe ori in
termen de 30 zile pentru acelasi contribuabil.

[ncepand cu data de azi, comunicarea actelor administrative fiscale, precum si a altor acte emise de

D.G.V.B.L. Sector 2 se va face exclusiv prin intermediul serviciilor postale, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

Pentru alte informatii ne puteti contacta la adresa de e-mail office@im pozitelocale2.ro.

Pentru suport tehnic ne puteti contacta la adresa de e-mail padi@impozitelocale2.ro

Operatorinegistrat i ANS. P.D.C.P, subur. 2801
Operator de datecu caracter personal, in conformitate cu Regulamenul (UE) zo16/679 al Parlamenului European gial Consiliului din 27 aprilie 2016
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