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CAIET DE SARCINI

Pentruatribuirea contractuluide Serviciideauditfinanciar pentru obiectivul deinvestitii:
"AMENAJARE SEDIU ADMINISTRATIV - DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2"

Cod CPV:79212100-4 Serviciideauditare financiara (Rev.2)

1. OBIECTUL CONTRACTULUI SI DESCRIEREA SERVICIILOR SOLICITATE
Se doreste achizitionarea de servicii de audit financiar in scopul examinarii si evaludrii modului de

implementare a proiectului. Auditorul financiar isi va exprima opinia asupra legalitdtii si conformitatii
cheltuielilor efectuate de Autoritatea Contractantd pe perioada implementarii proiectului
"AMENAJARE SEDIU ADMINISTRATIV - DIRECTIA VENITURI BUGET LOCAL SECTOR 2" finantat din
bugetul local, in urmatorul sens:

- Se vor verifica daca cheltuielile au fost platite;

- Se va verifica realitatea operatiunilor generatoare de cheltuieli;

- Vor fi verificate procedurile de achizitii publice;

- Seva verifica daca cheltuielile au fost corecte si au fost solicitate cu respectarea procedurilor;

- Seva verifica daca cheltuielile au fost efectuate in conformitatea cu prevederile contractului de

lucrari, legislatiei nationale Tn vigoare si sunt insotite de documente justificative.

2. PERSONAL DE SPECIALITATE

Ofertantul are obligatia de a asigura personal calificat pentru realizarea serviciilor, in
conformitate cu cerintele minime obligatorii definite in Caietul de sarcini. Prestatorul are intreaga
responsabilitate pentru indeplinirea corecta a activitatilor descrise in prezenta.

Cerinte minime:
Se solicita : un auditor financiar (societate comerciala sau PFA), care are calitatea de membru al CAFR:

- al cdrui administrator este licentiat al unei facultati economice ;
- autorizatie de la CAFR (Camera Auditorilor Financiari din Romania) valabild la data ofertdrii;
- safie auditor activ, inscris Tn Registrul auditorilor financiari din Romania.

Pentru expertul propus, ca PFA sau ca reprezentatnt al unei societati de audit se va prezenta:

- Copii dupa diploma de studii superioare;

- Curriculum vitae din care sa rezulte experienta similard adaptata la specificul proiectului;

- Sd detina carnet de membru al CAFR vizat, cu mentiunea ,activ" pentru anul respectiv - se va
prezenta in copie cu mentiunea ,,conform cu originalul";

- Sa fie nscris Tn Registul auditorilor financiari activi intocmit de Camera Auditorilor Financiari din
Romania inregistrata fiscal in Romania;

- Sd detina certificat de atestare a calitdtii de auditor financiar eliberat de CAFR - se va prezenta in
copie cu mentiunea ,,conform cu originalul”;

- Declaratie pe propria rdspundere cu privire la respectarea criteriilor de buna reputatie conform
art.3 din Hotararea CAFR nr.27/2016.
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3.  CERINTE SPECIFICE

Auditorul va obtine o intelegere suficientd a termenilor si conditiilor Contractului de Lucrari prin
studierea acestuia si a anexelor sale si alte informatii relevante. Auditorul va obtine o copie a
Contractului de Lucrari cu anexele sale.

Auditorul va acorda o atentie deosebitd Anexelor Contractului de Lucrari.

Auditorul financiar extern, prin rapoartele de audit confirmd cd a verificat dacd cheltuielile
prezentate de beneficiar s-au facut in interesul proiectului si:

- sunt aferente unor operatiuni reale;

- sunt necesare pentru realizarea proiectului;

- sunt prevazute in Contractul de Lucrari si anexele sale ;

- sunt in conformitate cu principiile unui management financiar sdndtos, respectiv utilizarea
eficientd a fondurilor, si un raport optim cost/bneficiu (rezonabilitatea preturilor conform
prevederilor OUG 66/2011);

- cheltuielile au fost platite pe parcursul perioadei de eligibilitate;

- sunt inregistrate in contabilitatea beneficiarului avand la baza documente justificative, sa fie
identificabile si verificabile;

- 53 fie dovedite prin documente originale;

- pentru operatiunile specifice proiectului se utilizeazd conturi analitice distincte;

- cheltuielile decontate sunt in conformitate cu propunerile tehnice si financiare ofertate (se
verificd preturile unitare si cantitdtile decontate);

Raportul verificdrii cheltuielilor va trebui sd descrie scopul si procedurile agreate, ale
angajamentului, in detalii suficiente pentru a permite Beneficiarului sd inteleagd natura i aria de
aplicabilitate a procedurilor utilizate de Auditor.

Auditorul se va deplasa ori de cite ori este nevoie la sediul autoritdtii contractante, dar va elabora
urm3toarele rapoarte minime ce vor descrie toate activitdtile desfasurate gi vor fi prezentate pe
parcursul prezentului contract de servicii, astfel:

- 1 raport de audit intermediar - acesta se va elabora dupa depunerea situatiilor de plata
cumulate a minim 50 % din valoarea contractului de executie de lucrari, in vederea verificdrii
cheltuielilor;

- 1raport de audit final care va fi realizat la sfarsitul proiectului dupa ultima solicitare de situatie
de plata.

Toate rapoartele constatdrilor factuale si documentele relevante ale proiectului vor deveni
proprietatea Directiei Venituri Buget Local - Sector 2.

Toate costurile legate de realizarea cerintelor din prezentul caiet de sarcini (costuri aferente
consumabilelor, costuri pentru transport, cazare i masa ale personalului propriu, costuri pentru plata
unor activitati auxiliare etc. ) vor fi suportate de auditor si vor fi incluse in oferta sa financiara.

4. LOCUL DESFASURARII ACTIVITATILOR

Activitatile solicitate prin prezentul Caiet de sarcini se vor realiza in cea mai mare parte la sediul
beneficiarului.

Pentru desfdsurarea activitatilor in cadrul Contractului prestatorul este responsabil de asigurarea
unui mediu de lucru care respectd legislatia in materie de munca si protectia muncii.

5. DURATA SERVICIILOR DE AUDIT

Derularea efectivd a serviciilor auditorului va incepe dupd semnarea Contractului de servicii ale
auditorului financiar constand in servicii convenite conform ISRS 4400.

Prestatorul va asigura serviciile convenite pe toata perioada de desfasurare a proiectului cu
incadrarea in pretul contractului. In cazul in care contractul se modificd prin acte aditionale care pot
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influenta derularea serviciilor convenite va fi aplicabild perioada si pretul /tariful stabilite initial (fard
modificarea pretului contractului).

6. MODUL DE PREZENTARE AL PROPUNERII TEHNICE

Propunerea tehnicé se va realiza in baza cerintelor prezentului caiet de sarcini. Prestatorul va
explica succint modul de realizare a serviciilor si va completa formularele puse la dispozitie de
autoritatea contractanta in Anexe.

Ofertele care nu cuprind persoana desemnatd/persoanele desemnate ca experti vor fi respinse ca
fiind neconforme.

Lipsa propunerii tehnice din oferta conduce la descalificarea acesteia.

Pentru fiecare expert se vor prezenta OBLIGATORIU documentele prezentate la pct.2 al
prezentului Caiet de Sarcini.

Ofertantul va prezenta o declaratie pe propria raspundere conform careia la elaborarea ofertei a
tinut cont de obligatiile relevante din domeniul protectiei mediului, social si al relatiilor de munca pe
toatd durata de indeplinire a contractului de servicii, in conformitate cu prevederile art. 51 din Legea
98/2016.

7. MODUL DE PREZENTARE AL PROPUNERII FINANCIARE

Ofertantul va prezenta propunerea financiara in corelatie cu elementele Caietului de sarcini.

Propunerea financiard va fi alcatuita din:

Formularul de ofertd (Formular 2) - lipsa formularului de ofertd reprezinta lipsa propunerii
financiare, respectiv lipsa actului juridic de angajare in contract, ceea ce atrage incadrarea ofertei in
categoria ofertelor inacceptabile.

Propunerea financiard trebuie sa se incadreze in fondurile care pot fi disponibilizate pentru
indeplinirea contractului de achizitie publica.

Pretul/tariful aferent ofertei se va explima in LEl fara TVA.

8. PREZENTAREA OFERTEI
Oferta va cuprinde:

- Adresa de Inaintare — Formular 7;

- Propunere tehnica

- Propunere financiara - Formular de oferta -Formular 6

- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art 59 si 60 din Legea 98/2016 - Formular 1

- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art 164 din Legea 98/2016 - Formular 2

- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art 165 si 167 din Legea 98/2016 - Formular 3

- Declaratie privind cunoasterea obligatiilor relevante din domeniile mediului, social si al
relatiilor de munca -Formular 4;

- Declaratie privind acceptarea clauzelor contractuale - Formular 5

9. MODALITATEA DE PLATA

Plata contravalorii serviciilor prestate in baza contractului aferent serviciilor convenite se va
efectua in transe aferente predarii fiecaruia dintre rapoartele de audit mentionate la capitolul 3, pe baza
de factura si proces verbal de receptie a serviciilor incheiat intre auditor si beneficiar prin intermediul
persoanelor care reprezinta legal cele doud parti .

Notd! Tn cazul in care pe parcursul derularii contractului de servicii apar modificiri ale
prevederilor legale emise de organisme abilitate In domeniul auditului financiar, prestatorul are
obligatia de a se conforma noilor reglementari in totalitate, fdra a genera, sub nici o forma, costuri
suplimentare pentru achizitor sau intarzieri in prestarea serviciilor.

10. DISPOZITII FINALE
Limba utilizata in cadrul activitdtilor pe care le vor desfdsura specialistii este limba romana.
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Toate documentele elaborate de acestia vor fi elaborate in limba romana.

Informatii suplimentare legate de caietul de sarcini se pot obtine la sediul Directiei Venituri Buget
Local - Sector 2, Str. Amiral loan Murgescu nr. 1-3, bl. 401, Sc. 2, Parter, ap. 46, Sector 2, Bucuresti,
tel/fax: +40-21-250.99.97, sau la adresa de e-mail: achizitii.publice@impozitelocale2.ro.

Conditiile prevdzute in caietul de sarcini sunt minime. Ofertantii pot oferi si alte conditii
preconizate a fi favorabile unei bune desfdsurdri a acestui serviciu.

Caietul de sarcini va deveni anexa la contractul de servicii de consultanta in domeniul auditului
financiar.

Director Executiv Adjunct, o intocmit
Anton Steiner Sef Serviciu Achizitii Publice, Adm.

Lucia itroiu
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