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CAIET DE SARCINI

Pentru atribuirea contractuluide Serviciide a uditfinancia r pentru obiectivul de investitii:

" AM E N N ARE SE D I U AD M I N IST RAT IV - D I RECTI A V EN IT U RI B U G ET LO CAL SECT O R 2,,

Cod CPV: 7921,21,OO-4 Servicii de auditare financiari (Rev.2)

1. OBTECTUTCONTRACTULUISTDESCRTEREA SERVTCITTOR SOLICITATE

Se doregte achizi[ionarea de serviciide auditfinanciarin scopulexamindrii5ievaludriimoduluide
implementare a proiectului. Auditorul financiar igi va exprima opinia asupra legalitdtii gi conformitdlii
cheltuielilor efectuate de Autoritatea Contractantd pe perioada implementdrii proiectului

"AMENNARE SEDIU ADMINISTRATIV - DIRECflA VENITURI BUGET LOCAL SECIOR 2" finantat din
bugetul local, in urmitorul sens:

- Se vor verifica dacd cheltuielile au fost pldtite;
- Se va verifica realitatea operatiunilor generatoare de cheltuieli;
- Vor fi verificate procedurile de achizitii publice;

- Se va verifica dacd cheltuielile au fost corecte gi au fost solicitate cu respectarea procedurilor;

- Se va verifica dacd cheltuielile au fost efectuate in conformitatea cu prevederile contractului de

lucrari, legislatiei nalionale tn vigoare gi sunt insotite de documente justificative.

2. PERSONAL DE SPECIALITATE

Ofertantul are obligalia de a asigura personal calificat pentru realizarea serviciilor, in
conformitate cu cerin[ele minime obligatorii definite in Caietul de sarcini. Prestatorul are intreaga
responsabilitate pentru indeplinirea corectd a activitdtilor descrise tn prezenta.

Cerinte minime:

Se solicitd : un auditor financiar (societate comercial5 sau PFA), care are calitatea de membru al CAFR:

- al cirui administrator este licentiat al uneifacultd!i economice ;

- autorizatie de la CAFR (Camera Auditorilor Financiaridin Romdnia)valabilS la data ofertdrii;
- sd fie auditor activ, inscris in Registrul auditorilor financiari din Romdnia.

Pentru expertul propus, ca PFA sau ca reprezentatnt al unei societdti de audit se va prezenta:

- Copii dupa diploma de studii superioare;
- Curriculum vitae din care si rezulte experien!a similard adaptatd la specificul proiectului;
- Se detind carnet de membru al CAFR vizat, cu mentiunea,,activ" pentru anul respectiv - se va

prezenta in copie cu menliunea ,,conform cu originalul";
- Sd fie inscris in Registul auditorilor financiari activi intocmit de Camera Auditorilor Financiari din

Rom6nia inregistratd fiscal in Rom6nia;
- Sd detind certificat de atestare a calitdtii de auditor financiar eliberat de CAFR - se va prezenta in

copie cu mentiunea ,,conform cu originalul";
- Declaratie pe propria rdspundere cu privire la respectarea criteriilor de bund reputatie conform

art.3 din Hotararea CA1R nr.27 1201,6.
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3. CERINTE SPECIFICE

Auditorul va obline o inlelegere suficientd a termenilor gi condiliilor Contractului de Lucrari prin

studierea acestuia gi a anexelor sale gi alte informa!ii relevante. Auditorul va obline o copie a

Contractuluide Lucrari cu anexele sale.

Auditorulva acorda o atenlie deosebitd Anexelor Contractului de Lucrari.

Auditorul financiar extern, prin rapoartele de audit confirmd cd a verificat dacd cheltuielile

prezentate de beneficiar s-au fdcut in interesul proiectului 5i:

- sunt aferente unor operaliuni reale;

- sunt necesare pentru realizarea proiectului;

- sunt prevazute in Contractul de Lucrari si anexele sale;

- sunt in conformitate cu principiile unui management financiar sdnitos, respectiv utilizarea

eficientd a fondurilor, gi un raport optim cost/bneficiu (rezonabilitatea preturilor conform

prevederilo r OUG 66 / 201'1,\;

- cheltuielile au fost plStite pe parcursul perioadei de eligibilitate;

- sunt inregistrate in contabilitatea beneficiarului av6nd Ia baza documente justificative, sd fie

identificabile gi verificabile;
- si fie dovedite prin documente originale;

- pentru operaliunile specifice proiectuluise utilizeazd conturianalitice distincte;

- cheltuielile decontate sunt in conformitate cu propunerile tehnice 5i financiare ofertate (se

verificd pre!urile unitare gi cantitdtile decontate);

Raportul verificdrii cheltuielilor va trebui sd descrie scopul 5i procedurile agreate, ale

angajamentului, in detalii suficiente pentru a permite Beneficiarului sd inteleagd natura 9i aria de

aplicabilitate a procedurilor utilizate de Auditor.

Auditorul se va deplasa oride cite orieste nevoie la sediulautoritdtii contractante, darva elabora

urmdtoarele rapoarte minime ce vor descrie toate activitalile desfdsurate 5i vor fi prezentate pe

parcursul prezentului contract de servicii, astfel:

- 1 raport de audit intermediar - acesta se va elabora dupa depunerea situatiilor de plata

cumulate a minim 50 % din valoarea contractului de executie de lucrari, in vederea verificdrii

cheltuielilor;
- 1 raport de audit final care va fi realizat la sfarsitul proiectului dupa ultima solicitare de situatie

de plata.

Toate rapoartele constatdrilor factuale gi documentele relevante ale proiectului vor deveni

proprietatea Directiei Venituri Buget Local - Sector 2,

Toate costurile legate de realizarea cerin{elor din prezentul caiet de sarcini (costuri aferente

consumabilelor, costuri pentru transport, cazare 5i masa ale personalului propriu, costuri pentru plata

unor activitd!i auxiliare etc. ) vor fi suportate de auditor 5ivor fi incluse in oferta sa financiard,

4. LOCUL DESFA$URAn[ RCTIVITAILOR

ActivitSlile solicitate prin prezentul Caiet de sarcini se vor realiza in cea mai mare parte la sediul

beneficia rului.

Pentru desfdgurarea activitSlilor in cadrul Contractului prestatorul este responsabil de asigurarea

unui mediu de lucru care respectd legislalia in materie de munca gi proteciia muncii.

5. DURATA SERVICI!LOR DE AUDIT

Derularea efectivd a serviciilor auditorului va incepe dupS semnarea Contractului de servicii ale

auditorului financiar const6nd in serviciiconvenite conform ISRS 4400.

Prestatorul va asigura serviciile convenite pe toata perioada de desfasurare a proiectului cu

incadrarea in prelul contractului. in cazul in care contractul se modificd prin acte aditionale care pot
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influenla derularea serviciilor convenite va fi aplicabilS perioada 5i pretul ltariful stabilite initial (fdrd

modificarea pretului contractului).

6. MODUL DE PREZENTARE AL PROPUNERIITEHNICE

Propunerea tehnicd se va realiza in baza cerintelor prezentului caiet de sarcini. Prestatorul va

explica succint modul de realizare a serviciilor gi va completa formularele puse la dispozitie de

autoritatea contractanta in Anexe.

Ofertele care nu cuprind persoana desemnatS/persoanele desemnate ca experti vor fi respinse ca

fiind neconforme.

Lipsa propuneriitehnice din ofertd conduce la descalificarea acesteia.

Pentru fiecare expert se vor prezenta OBLIGATORIU documentele prezentate la pct.2 al

prezentului Caiet de Sarcini.

Ofertantul va prezenta o declaralie pe propria raspundere conform cdreia la elaborarea ofertei a

!inut cont de obligaliile relevante din domeniul protecliei mediului, social gi al relatiilor de muncd pe

toatd durata de indeplinire a contractului de servicii, in conformitate cu prevederile art.51 din Legea

98/201.6.

7. MODUL DE PREZENTARE AL PROPUNERII FINANCIARE

Ofertantulva prezenta propunerea financiard in corelatie cu elementele Caietului de sarcini.

Propunerea financiard va fialcatuita din:

Formularul de ofertd (Formular 2) - lipsa formularului de ofertd reprezintd lipsa propunerii

financiare, respectiv lipsa actului juridic de angajare in contract, ceea ce atrage incadrarea ofertei in

categoria ofertelor inacceptabile.

Propunerea financiard trebuie sa se incadreze in fondurile care pot fi disponibilizate pentru

indeplinirea contractului de achizi[ie publicd.

Pretul/tariful aferent ofertei se va explima in LEI fara TVA.

8. PREZENTAREA OFERTEI

Oferta va cuprinde:

- Adresa de lnaintare - Formular 7;

- Propunere tehnici
- Propunere financiard - Formular de oferti -Formular 6

- Declaralie privind neincadrarea in prevederile art 59 si60 din Legea 98/2016 - Formular 1

- Declaralie privind neincadrarea in prevederile art 164 din Legea 98/201"6 - Formular 2

- Declaralie privind neincadrarea in prevederile art 165 si 167 din Legea 98/201,6 - Formular 3

- Declaralie privind cunoa5terea obligatiilor relevante din domeniile mediului, social gi al

relatiilor de munci -Formular 4;

- Declaralie privind acceptarea clauzelor contractuale - Formular 5

9. MODALITATEA DE PLATA

Plata contravalorii serviciilor prestate in baza contractului aferent serviciilor convenite se va

efectua in transe aferente predariifiecaruia dintre rapoartele de audit mentionate la capitolul 3, pe baza

de facturd 5i proces verbal de receptie a serviciilor incheiat intre auditor gi beneficiar prin intermediul
persoanelor care reprezintd legal cele doud pdrli .

Notd! in cazul in care pe parcursul derularii contractului de servicii apar modificdri ale
prevederilor legale emise de organisme abilitate in domeniul auditului financiar, prestatorul are

obligalia de a se conforma noilor reglementari in totalitate, f5r5 a genera, sub nici o form5, costuri
suplimentare pentru achizitor sau int6rzieri in prestarea serviciilor.

L0. DtsPoztTil FTNALE

Limba utilizatS in cadrul activitd!ilor pe care le vor desfS5ura specialigtiieste limba rom6nd.
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Toate documentele elaborate de ace5tia vor fi elaborate in limba rom6n5.

lnformatiisuplimentare legate de caietulde sarcinise pot obline la sediul DirectieiVenituri Buget

Local - Sector 2, Str. Amiral loan Murgescu nr. 1-3, bl. 401-, Sc. 2, Parler, ap.46, Sector 2, Bucuresti,

tel/fax: +40-21,-250.99.97, sau la adresa de e-mail: achizitii,publice@impozitelocale2.ro.

Condiliile prevSzute in caietul de sarcini sunt minime. Ofertantii pot oferi gi alte conditii
preconizate a fi favorabile unei bune desfdgurdri a acestui serviciu.

Caietul de sarcini va deveni anexd la contractul de servicii de consultantd in domeniul auditului
fina ncia r,

IntocmitDirector Executiv Adjunct,
Anton Steinerk
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